TECHNIQUES DE BUREAUTIQUE

Note : La 3e colonne de la pondération ne concerne que le programme de Soins Infirmiers (180.A0). 412.A0
Approbation ministérielle : le 13 mai 1999 ;
Titre : Techniques de bureautique [Spécialisation en Micro-édition et hypermédia] Unités : 90,66

No : 412.AB Cohorte : 2010-2013
Conditions particuliéres d'admission : Aucune

Nbr d'hres : 2385

SESSION 1 AUTOMNE 2010 Compétence(s) Pond. Unités
Formation générale commune, propre et complémentaire
340-101-MQ Philosophie et rationalité 4PHO 3-1-0-3 2,33
601-101-MQ Ecriture et littérature 4EF0 2-2-0-3 2,33
604-100-MQ Anglais de base [ou 604-101-MQ ou 604-102-MQ] 4SA0 OU 4SA1 OU 4SA2 2-1-0-3 2,00
Formation spécifique
412-AUW-SW Traitement de textes | 00UW(1/2) 2-2-0-2 2,00
412-AVR-SW Edition électronique | (CR : 412-DVP-SW) 00VR(1/2) 1-3-0-2 2,00
412-BVN-SW Exploration MEH 00VN, 00V3 2-2-0-2 2,00
412-DVP-SW Traitement de I'image | (CR : 412-AVR-SW) 00VP(1/2) 2-3-0-3 2,66
14-14-0-18 15,33
SESSION 2 HIVER 2011 Compétence(s) Pond. Unités
Formation générale commune, propre et complémentaire
109-101-MQ Activité physique et santé 4EPO 1-1-0-1 1,00
601-102-MQ Littérature et imaginaire (Préalable : 601-101-MQ) 4EF1 3-1-0-3 2,33
604-TEC-SW Anglais, langue seconde [604-GWQ-SW ou 604-GWS-SW ou 604-GWW-SW] 4SAP OU 4SAQ OU 4SAR  3-0-0-3 2,00
(Préalable : 604-100 ou 101 ou 102-MQ)
Formation spécifique
412-AUZ-SW Correction de documents 00UZ(1/2) 1-2-0-3 2,00
412-BUW-SW Traitement de textes Il (PR : 412-AUW-SW) 00UW(1/2) 1-2-0-2 1,66
412-BVP-SW Traitement de I'image Il (PR : 412-DVP-SW) 00VP(1/2) 1-3-0-2 2,00
412-BVR-SW Edition électronique Il (PR : 412-AVR-SW) 00VR(1/2) 1-4-0-3 2,66
412-DVV-SW Création de documents hypermédias | (PR : 412-DVP-SW) 00VV(1/3) 2-2-0-3 2,33
13-15-0-20 16,00
SESSION 3 AUTOMNE 2011 Compétence(s) Pond. Unités
Formation générale commune, propre et complémentaire
109-102-MQ Activité physique et efficacité 4EP1 0-2-0-1 1,00
340-102-MQ Philosophie : L'étre humain (Préalable : 340-101-MQ) 4PH1 3-0-0-3 2,00
601-103-MQ 3 Littérature québécoise (PA : 601-102-MQ) 4EF2 3-1-0-4 2,66
Formation spécifique
412-AUX-SW Traitement de données 00UX 1-4-0-2 2,33
412-AV0-SW Business writing 00vO0 1-2-0-3 2,00
412-BUZ-SW Rédaction de documents (PR : 412-AUZ-SW) 00uz(1/2) 1-2-0-2 1,66
412-BVV-SW Création de documents hypermédias Il (PR : 412-DVV-SW) 00VV(1/3) 2-2-0-3 2,33
420-0v4-SW Environnements informatiques 00v4 1-2-0-3 2,00
601-888-02 Epreuve uniforme de frangais
12-15-0-21 16,00
SESSION 4 HIVER 2012 Compétence(s) Pond. Unités
Formation générale commune, propre et complémentaire
601-GWQ-SwW2.3 Production de discours (PA : 601-103-MQ) 4EFP 2-2-0-2 2,00
FGC-001-SW 1 Formation générale complémentaire (Préalable : aucun sauf L.M.) 3-0-0-3 2,00
Formation spécifique
350-0V5-SW Interactions en milieu professionnel 00v5 1-2-0-3 2,00
412-0VU-SW Conception et production de documents publicitaires | 00VU(1/2) 1-2-0-3 2,00
412-AUY-SW Communication d'affaires oouy 1-2-0-3 2,00
412-AVS-SW Conception et production de formulaires o0ovs 1-2-0-2 1,66
412-AVT-SW Conception graphique de rapports 00vVT 1-2-0-2 1,66
604-AV2-SW Translation 00v2 1-2-0-2 1,66

11-14-0-20 15,00



TECHNIQUES DE BUREAUTIQUE

Note : La 3e colonne de la pondération ne concerne que le programme de Soins Infirmiers (180.A0). 412.A0
SESSION 5 AUTOMNE 2012 Compétence(s) Pond. Unités
Formation générale commune, propre et complémentaire
109-103-MQ Activité physique et autonomie (Préalables : 109-101-MQ; 109-102-MQ) 4EP2 1-1-0-1 1,00
340-GWQ-SW3 Philosophie et éthique (Préalable : 340-101-MQ; PR : 340-102-MQ) 4PHP 3-0-0-3 2,00
FGC-002-SW 1 Formation générale complémentaire (Préalable : aucun sauf L.M.) 3-0-0-3 2,00
Formation spécifique
412-1VU-SW Conception et production de documents publicitaires Il (PR : 412-0VU-SW) 00VvU(1/2) 1-2-0-3 2,00
412-AVQ-SW Conception graphique de cahiers de formation oovaQ 1-3-0-2 2,00
412-AVW-SW Conception et production de présentations multimédias | 00VW(1/2) 2-2-0-3 2,33
412-BVX-SW Conception graphique de bulletins et journaux internes 00VX 1-2-0-2 1,66
604-AV1-SW Business oral communication | (PR : 412-AUY-SW) 00V1(1/2) 1-2-0-2 1,66

13-12-0-19 14,66
SESSION 6 HIVER 2013 Compétence(s) Pond. Unités
Formation spécifique
412-0V6-SW Intégration au marché du travail 00Ve 1-2-0-2 1,66
412-BVW-SW Conception et production de présentations multimédias Il (PR : 412-AVW-SW) 00VW(1/2) 2-2-0-3 2,33
412-BVZ-SW Stage en entreprise (PA : Tous les cours de formation spécifique, discipline 412, 0ovz, 0ovyY 2-10-0-5 5,66
des 5 premieres sessions.)
412-CVV-SW Création de documents hypermédias Ill (PR : 412-BVV-SW) 00VV(1/3) 2-2-0-3 2,33
604-BV1-SW Business oral communication Il (PR : 604-AV1-SW) 00V1(1/2) 1-2-0-2 1,66
990-412-AB Epreuve (activité)synthése

8-18-0-15 13,66

Préalable : déterminé par le Ministre et dont la réussite est obligatoire pour suivre les autres cours qui exigent ce préalable

CR: corequis (cours qui doivent se suivre a la méme session)

PA : prérequis absolu (dont la réussite est obligatoire pour suivre les autres cours qui exigent ce prérequis)

PR : prérequis relatif (obligation d’obtenir une note minimum de 50% pour suivre les autres cours qui exigent ce prérequis)
(1/?): nombre d'activités pour l'atteinte totale de la compétence

1. L.M. = Langue moderne. Le Collége peut offrir Espagnol 1 et 2, le premier étant préalable au deuxieme.

2. Dans le cas ou I'étudiant agit a titre de pair aidant au Centre d'aide en frangais, ce cours pourrait étre suivi a la méme session que "Littérature et

imaginaire" (601-102-MQ) ou que "Littérature québécoise" (601-103-MQ).
3. Exceptionnellement et pour des raisons majeures de cheminement scolaire, ce prérequis pourrait ne pas étre exigé.

Grille approuvée le 8 février 2010
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